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INFORME DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS DE OBRAS, BIENES O SERVICIOS 

(FORMATO) 

Fecha de Elaboración: Diciembre XX de 2023 

Informe parcial  Informe 

Final: 

 
Dependencia donde presta el servicio: INDICAR LA DEPENDENCIA DEL 

INSTITUTO EN LA QUE SE EJECUTA EL CONTRATO Y DESDE LA CUAL SE 

EJERCE LA SUPERVISIÓN 
 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

No. del contrato INDICAR NÚMERO DEL CONTRATO 

Fecha del contrato FECHA DE FIRMA DEL CONTRATO EN SECOP II 

Objeto del Contrato 
INDICAR OBJETO COMPLETO TAL Y COMO SE SEÑALÓ EN EL CONTRATO 

Nombre del 
contratista 

NOMBRE / RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA 

No. RUT/ Cédula NIT DEL CONTRATISTA  

Valor del contrato INDICAR EL VALOR TOTAL DEL CONTRATO  

No. Disponibilidad 
Presupuestal y 
fecha de expedición 

 
 INDICAR LOS CDPS QUE RESPALDAN EL CONTRATO CON FECHA DE 
EXPEDICIÓN Y VALOR DE CADA UNO 
 

No. Registro 
Presupuestal y 
fecha de expedición 

 
INDICAR LOS REGISTROS PRESUPUSTALES DEL CONTRATO CON 
FECHAS DE EXPEDICIÓN Y VALOR DE CADA UNO 

Nombre y Cargo del 
Supervisor 

INDICAR NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR 

Fecha de Inicio INDICAR FECHA DE INICIO DE ACUERDO CON EL ACTA DE INICIO O 
EL DOCUEMENTO QUE LO SOPORTE 

Fecha de 
terminación 

 
FECHA DE TERMINACIÓN DE ACUERDO CON EL PLAZO PACTADO Y 
LA FECHA DE INICIACIÓN 

Comentado [YG1]: Indicar la fecha en la que se realiza el 
informe 

Comentado [YG2]: Indicar si es un informe parcial o final 
cuando el plazo de ejecución lo permita, si es un informe 
único, indicar informe final.  

Comentado [YG3]: Aquí se modificará si es suministro de 
bienes o ejecución de obra pública 
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No. de Póliza 

INDICAR NÚMERO DE POLIZA, 
FECHA DE EXPEDICIÓN Y TIPO 
DE POLIZA EJEMPLO: 

 
1. 75-44-0000000 -  CUMPLIMIENTO 
2. 76-45-00000000 - RCE 

Fecha de aprobación por parte de la 
entidad: 

 
1. 01/01/2024 

2. 01/01/2024 

En el evento de que existan 
modificatorios incluir los números 
de pólizas tal cual como se 
relacionó arriba 

Fecha de aprobación  

1.  

Dependencia donde 
presta el Servicio: 

NUEVAMENTE LA DEPENDENCIA INDICAR 

 

 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO – SEGUIMIENTO TÉCNICO AL CONTRATO 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

TÉCNICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

EN ESTA COLUMNA EL 
SUPERVISOR VA A RELACIONAR 
LAS ACTIVIDADES DE CARÁCTER 
TÉCNICO QUE TIENE EL 
CONTRATO,  

 

EJEMPLO:  

 

Contrato de suministro de tintas: Aquí 
se relacionan todas las actividades que 
estén relacionadas con la entrega de 
las tintas, la calidad de las tintas y 
demás  

  EN ESTA COLUMNA EL SUPERVISOR 

RELACIONARÁ LA ACTIVIDAD QUE HIZO EL 

CONTRATISTA O DEJA CONSTANCIA DEL 

CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES QUE 

INDICÓ EN LA COLUMNA IZQUIERDA.  

 

EJEMPLO:  

 

Contrato de suministro de tintas: el contratista hizo 

la entrega de XX cantidad de tintas de acuerdo con 

su obligación. 

 

El contratista entregó las tintas en dentro del plazo 

contratado. 

 

Las tintas entregadas cumplen con las 

especificaciones técnicas contratadas y señaladas 

en el anexo técnico, lo cual se verificó por la 

supervisión. ETC. ETC. 

 

 

 

 

 

3. SEGUIMIENTO JURÍDICO AL CONTRATO 

OBLIGACIONES JURÍDICAS DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS O VERIFICACIÓN 

REALIZADA POR LA SUPERVISIÓN 
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5. SEGUIMIENTO CONTABLE Y FINANCIERO / PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA 

CONCEPTO PERIODO VALOR 

   

Total pagos acumulados:  $ 

Saldo por ejecutar  $ 
 

6. OBSERVACIONES:  

EN ESTE APARTE EL SUPERVISOR DEBERÁ MANIFESTAR LAS OBSERVACIONES QUE 
CONSIDERE PERTINENTE Y QUE NO SE ENMARQUEN EN LOS ITEMS ANTERIORES 

 

7. MANIFESTACIÓN DE APROBACIÓN DE INFORME DE EJECUCIÓN DEL CONTRATISTA 

EN ESTE APARTE EL SUPERVISOR DEBERÁ MANIFESTAR QUE REVISÓ Y APROBÓ EL 
INFORME DE EJECUCIÓN PRESENTADO POR EL CONTRATISTA 

 

8. ANEXOS 

DOCUMENTO APORTADO VERIFICACIÓN 

  

  
 

NOMBRE DEL SUPERVISOR 

CARGO 

DEPENDENCIA 

SUPERVISOR 

INDICAR OBLIGACIONES DE CARÁCTER 
JURÍDICO, COMO POR EJEMPLO APORTAR 
PLANILLAS DE SEGURIDAD SOCIAL, APORTAR 
LICENCIAS O DOCUMENTO O TRÁMITE LEGAL 
QUE CORRESPONDA EN EL MARCO DEL 
CONTRATO 

INDICAR SI EL CONTRATISTA CUMPLIÓ O NO CON LA 

OBLIGACIÓN 

  

4. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO AL CONTRATO 

OBLIGACIONES ADMINITRATIVAS DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS O 
VERIFICACIÓN REALIZADA POR LA 

SUPERVISIÓN 

INDICAR OBLIGACIONES DE CARÁCTER 
ADMINISTRATIVO, COMO POR EJEMPLO 
PRESENTAR INFORMES DE EJECUCIÓN, 
SOPORTE DE REUNIONES, DOCUMENTOS 
RELACIONADOS CON LOS BIENES, OBRAS O 
SERVICIOS, etc 

INDICAR SI EL CONTRATISTA CUMPLIÓ O NO CON LA 

OBLIGACIÓN 

  



 

INSTITUTO DISTRITAL DE DEPORTE Y RECREACIÓN 

Proceso: Gestión Jurídica y Legal Código: DPGJOAJFO - 01 

Documento: 
Informe de Supervisión de 
Contratos de Obras, Bienes o 
Servicios 

Versión: 2.0 

Fecha de 
aprobación: 

17/12/2024 Página Página 4 de 4 
 
Revisó: XXXXXXXXXXXXX  
Proyectó:  
XXXXXXXXXXX 


